
 
 

Rollenbeschreibung Vorstand Finanzen  

Vorstand Finanzen 

Der Vorstand Finanzen erfordert ein hohes Maß an ehrenamtlichen Engagement im MTB-Club München e.V. 

sowie die Bereitschaft, Privatzeit unentgeltlich für den Verein zu investieren. Außerdem sind folgende 

Voraussetzungen für dieses Vorstandsamt wichtig:  

Voraussetzungen / Profil  

 Lust und Freude an der Vereinsarbeit, sowie an der Arbeit mit Gruppen  

 Grundlagenkenntnisse in der Buchhaltung und Buchhaltungsprogrammen 

 Sorgfältige und genaue Arbeitsweise 

Verantwortung 

 Unterschriftsberechtigt nach §26 BGB 

 Kontovollmacht für die Vereinskonten 

 Transparente, sorgfältige und den Grundsätzen der Gemeinnützigkeit entsprechende Finanzführung  

Aufgaben 

 Erstellung eines Jahres-Haushaltsplanes  

 Kontrolle und Überwachung der Vereinsausgaben und des Bankkontos 

 Abruf, Kontrolle und Verbuchung der Bankbewegungen und Kontoumsätze in der Datenbank 

 Erstellung von Rechnungen  

 Erstellung von Spendenbescheinigungen  

 Erstellung und Einreichung der Steuererklärung jedes dritte Jahr 

 Einzug der Mitgliedsbeiträge des Mitgliederstandes per 01.01. des aktuellen Jahres 

 Kontinuierlicher Einzug der Mitgliedsbeiträge der Neumitglieder 

 Kontaktaufnahme mit Überweisern und Überwachung der Zahlungseingänge 

 Korrektur der Bankverbindungen der Mitglieder 

 Überwachung von eventuellen Rücklastschriften 

 Nachkontakt bei den säumigen Zahlern 

 Erstellung von Beitragsbescheinigungen 

 Jahresabschluss in der Datenbank und Erstellung der Listen für die Kassenprüfung und das Finanzamt 

 Kontaktaufnahme mit 2 Prüfern vor der Mitgliederversammlung 

 Durchführung der Kassenprüfung 

 Durchführung von Überweisungen für verauslagte Kosten  

 Auszahlung der vom Vorstand Vereinsvertretung erstellten Zuschüsse für Ausbildungen, 

Übungsleiter und Rennteam  

 Erarbeitung und Mitgestaltung von Konzepten zur Weiterentwicklung des Vereins und des Vorstands 

 Versammlungsleitung / Protokollführung der Vorstandssitzung im Wechsel mit allen anderen 

Mitgliedern des Vorstands  

 Aufwandserstattung entsprechend Nachweis 

 Vergütung nach Beschluss der Mitgliederversammlung  

 Erstellen eines Tätigkeitsberichtes zu wichtigen Sitzungen (Mitgliederversammlung) und für das 

Finanzamt 
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 Vertretung des Vorstandes Mitglieder und Gleichstellung  

 

Zeitlicher Aufwand:  

Ca. 10 Stunden/Monat 


